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Guide Adhérent - IAESTE France, Grenoble Alpes

Bienvenue à IAESTE France, Grenoble Alpes ! Nous sommes ravis de  te
compter parmi nos adhérents !

Ce guide a pour but de t’apporter les informations dont tu auras besoin pour
profiter des services IAESTE. Il comprend la présentation d’IAESTE, les étapes à
suivre pour chercher un stage et postuler, et nous avons également inclus des
informations utiles à la fin.

Une question ? Nous espérons que tu trouveras la réponse dans ce guide, sinon,
n’hésite surtout pas à nous contacter !

A bientôt !
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Introduction

Qu’est-ce qu’IAESTE ?

IAESTE est un réseau mondial créé en 1948, après la fin de la deuxième
guerre mondiale, dans le but de favoriser une coopération internationale pacifique
par le biais d'échanges de compétences techniques entre différentes nations.

Fondée à l’Imperial College à Londres par James Newby, IAESTE fut d’abord
constituée de 10 pays européens (dont la France à l’époque) puis engloba la
majorité du reste de l’Europe. Aujourd’hui, IAESTE existe dans plus de 80 pays aux
quatre coins de la planète.

Ce réseau est composé d’étudiants, d’académies, d’universités, de
laboratoires de recherche et de partenaires industriels, et coopère avec 3 000
employeurs et 1 000 institutions académiques. Cela permet d’offrir chaque année à
près de 3 000 étudiants l’opportunité d’avoir une expérience professionnelle à
l’étranger, tout en leur assurant des programmes d’immersion sociale et culturelle
dans le pays hôte.

IAESTE France, Grenoble Alpes, fondée en 2018, cherche à assurer un
programme d’échange de haute qualité afin d’enrichir le développement technique,
et ce sans distinction de genre, de culture, de croyance religieuse ou politique, de
handicap, d’orientation sexuelle,  etc.

Rappels des avantages d’un stage IAESTE

Les stages IAESTE sont rémunérés. La gratification est calculée de manière
à ce que l’étudiant puisse subvenir à ses besoins durant le stage, c’est-à-dire payer
son logement, sa nourriture, et ses frais de transport. Les frais de voyage (billets
d’avion pour se rendre sur le lieu du stage par exemple) restent à la charge de
l’étudiant.

IAESTE peut trouver un logement pour l’étudiant. Ainsi, pas besoin de
chercher !
Il faut toutefois payer le loyer (qui est couvert par la gratification dans la majorité des
cas). Les démarches administratives sont facilitées, notamment lorsqu’un visa et/ou
un permis de travail sont requis.

Des activités culturelles sont organisées pendant le stage. Cela peut être
des week-ends, des sorties à la journée, des rencontres en fin de semaine… Cela
permet une meilleure intégration au sein du pays et de découvrir sa culture. Tout
dépend de la destination du stage !
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Être adhérent c’est quoi ?

Nous te rappelons ce que t’apporte ton adhésion, le montant des frais de
stage ainsi que comment utiliser la plateforme IAESTE. Nous sommes heureux de
t’accueillir dans notre famille avec les valeurs d’engagement, de diversité, d’amitié et
de confiance.

Les avantages de l’adhésion
Les avantages auxquels tu as le droit en tant qu’adhérent sont  :
➔ D’accéder à la plateforme où sont répertoriées toutes les offres de stage pour

pouvoir y  candidater
➔ D’avoir un suivi pour la réalisation des démarches administratives
➔ D’avoir un tuteur pour toute la durée du processus (de la candidature à la

réalisation du  stage

Les frais de stage
Si tu es accepté en stage IAESTE, nous te demanderons une participation de 65€.
En effet, nous avons des frais à payer à IAESTE a.s.b.l (organisation mère du réseau
IAESTE) pour chaque stagiaire que nous envoyons à l’étranger. Pour plus de détails
sur le paiement, n’hésite pas à consulter la rubrique “Avant le stage”.

Comment ne pas payer les 65€ ?

→ En nous apportant une offre de stage.

➢ Pourquoi ?
IAESTE repose sur le principe d’un échange réciproque (“donnant-donnant”). L’idéal
est que pour chaque étudiant de France qui part à l’étranger via IAESTE, on puisse
accueillir un stagiaire étranger en France. Pour cela, il faut que l’on trouve des
stages en France.

➢ Quelle sorte d’offre ?
Tu as peut-être des contacts dans des entreprises ou des laboratoires, via ta famille,
tes amis, tes professeurs, etc. Il te suffit d’aller leur parler de notre association et de
son  principe.
Si tu souhaites être dispensé des 65€, nous comptons sur ton sérieux pour trouver
une offre intéressante et viable. Les offres peuvent concerner tous les domaines de
l’ingénierie, ainsi que le management, les arts appliqués ou l’architecture. La durée
du stage doit être de 6 semaines au minimum, et le stage doit être gratifié. N’hésite
pas à nous contacter si tu as besoin de plus d’informations.
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Caution
Étant donné que les valeurs de notre association reposent sur le respect et l’échange
nous essayons d’effectuer nos missions le plus sérieusement possible c’est pourquoi
nous demandons la même chose de la part de nos adhérents.

Par conséquent, en plus des frais de stage évoqués précédemment, une caution de
100€ te sera demandée en cas d’acceptation en stage. Il est possible de la payer par
chèque, par carte bancaire (via HelloAsso) ou par virement bancaire. La caution sera
remboursée si et seulement si :

● Tu as réalisé ton stage jusqu’à la date de fin établie
● Tu as fourni les informations de voyage/assurance de la partie “Acceptance”

de la plateforme IAESTE (plus d’infos dans la partie “Utilisation de plateforme
des stages”)

● Tu as rendu un témoignage d’expérience (plus d’infos dans la partie “après le
stage”)

N.B : Toute caution payée par carte bancaire ou par virement sera encaissée
immédiatement puis remboursée. Si elle est donnée au format chèque, il ne sera
encaissé qu’en cas de rupture d’une des conditions et sera détruit/rendu le cas
contraire.

Utilisation de la plateforme des stages
Connecte-toi à l’adresse iaeste.net. Tu pourras ensuite créer ton compte, en
inscrivant “France, GA” en “Committee”. Puis remplis tes informations et soumets ton
profil à validation.

Afin de savoir utiliser la plateforme tu disposes d’un guide d’utilisation présent à
l’adresse suivante : https://sites.google.com/iaeste.org/ep-student-guide/.

Après cela tu auras accès à toutes les offres disponibles. Il est possible de faire une
recherche par pays, par date, par domaine, etc, en utilisant les petites flèches en
têtes de colonnes.

Onglet “Nomination”
Une fois présélectionné pour un stage, tu pourras remplir tes informations de
candidatures et téléverser les documents à envoyer au comité étranger. Les
explications sur comment fonctionne la plateforme se trouve à cette adresse :
https://sites.google.com/iaeste.org/ep-student-guide/nomination/submit-nomination

Onglet “Acceptance”
Une fois accepté en stage, tu auras accès à l’onglet Acceptance de la plateforme.
Cet onglet permet de transmettre des informations importantes à ton comité d’accueil
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telles que ton assurance ainsi que la confirmation que tu vas effectuer le stage.

Remplir cet onglet correctement est nécessaire pour le remboursement de la caution.

Tu trouveras toutes les informations nécessaire sur cette page :
https://sites.google.com/iaeste.org/ep-student-guide/employers-decision/acceptance
Si jamais tu as des questions ou si le guide ne te semble pas assez précis n’hésite
pas à nous contacter.

Une offre pour toi
La durée des stages proposés est comprise entre 6 semaines et 1 an. Les stages
s’adressent aux étudiants scientifiques, ingénieurs, en management et en
architecture. Le niveau d’étude généralement demandé dans nos offres est compris
entre BAC + 2 (DUT/BTS) et BAC + 8 (Doctorat).
Il existe plusieurs types d’offres sur notre plateforme, ci-dessous leur description
correspondante et informations utiles.

Les offres IAESTE

Il existe 3 types d’offres de stage : AC, COBE et FCFS.

Offre AC : Annual Conference

Les offres AC sont des offres obtenues à la conférence internationale de janvier. Une
offre AC est réservée exclusivement à la France. Les étudiants postulent, puis le
comité France Grenoble-Alpes sélectionne le candidat remplissant le mieux les
critères. La candidature est par la suite envoyée à IAESTE proposant l’offre AC qui
la transmet à  l’employeur, et celui-ci prend finalement sa décision.
Il faut postuler à une offre AC 3 semaines avant la date limite (voir la section suivante
pour savoir comment postuler), pour que nous ayons le temps de traiter les
candidatures.

Offre COBE : Continuous On-line Based Exchange system

Les offres COBE peuvent être mise en ligne à tout moment, et sont actives pour une
durée déterminée (jusqu’à la deadline). Elles sont ouvertes à plusieurs pays (souvent
par région à cause des problématiques de visa, par exemple l’étudiant doit faire
partie de l’UE), ou alors ouvertes à tous les pays. L’étudiant est donc en compétition
avec plusieurs autres étudiants de différents pays (adhérents des autres IAESTE).
Il faut postuler au moins 15 jours avant la date limite indiquée sur internet. Lorsque la
date limite arrive, le pays qui a publié l’offre fait une sélection des candidats et
propose les meilleurs candidats à l’employeur. L’employeur choisit l’étudiant, et le
comité étranger  informe ensuite les candidats via la plateforme.
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Offre FCFS : First Come First Served

Les offres FCFS peuvent être mise en ligne à tout moment, et sont ouvertes à
plusieurs ou tous les pays. La différence avec une offre COBE, c’est que les
candidatures sont directement transmises à l’employeur. Si l’étudiant correspond
aux attentes de l’employeur, alors l’étudiant obtient le stage directement, sans
attendre la date limite fixée au début. Il faut donc être très rapide et postuler au plus
vite.
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Processus de stage

Candidater à une offre

Étape 1 : Postuler auprès du comité France, Grenoble Alpes

Après avoir cherché une offre sur la plateforme des stages et vérifié que tu
corresponds bien aux attentes de l’employeur, tu peux candidater de deux manières
différentes :

➔ Par la plateforme directement en cliquant sur le bouton “Create application”.
Ensuite, il ne te reste plus qu’à remplir le formulaire, puis télécharger ton CV et
ta lettre de motivation. Tu peux également télécharger tout document qui te
semble pertinent pour ta candidature.

Ou

➔ En envoyant ton CV, ta lettre de motivation et ton certificat de langue au
service chargé des candidatures en France à l’adresse
outgoing@iaeste-france.fr. Dans l’objet ou le corps de l’email pense à mettre la
référence de l’offre de stage.

N.B : Tout document envoyé pour une candidature doit être en anglais,
indépendamment du pays de destination et de la langue parlée.

Il est possible de candidater à plusieurs offres simultanément. Dans ce cas, il te
faudra nous communiquer la liste des offres auxquelles tu postules triée par ordre de
préférence (ordre décroissant). Toutefois nous ne pouvons seulement envoyer
trois dossiers complets de candidature (étape suivante) aux différents comités
étrangers  à la fois.

Étape 2 : Postuler auprès du comité étranger

Après acceptation de la candidature par le comité France, nous t’affectons à l’offre
de stage sur la plateforme (plus d’infos dans la partie “Utilisation de plateforme des
stages”/”Onglet Nomination”).

➔ Connecte-toi sur la plateforme, va dans l’onglet Nominations, et ouvre ta
nomination. Normalement certaines informations sont déjà inscrites car
provenant de ton profil.
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➔ Complète les informations manquantes. Il est important de répondre à
toutes les questions et de remplir tous les champs (Personal Information, Study
Information, Working Related Information), car un document récapitulatif va
être généré automatiquement à partir de ces informations.

➔ Après avoir complété toutes les informations, clique sur “Print Documents”.
Sous l’onglet “Student Documents”, clique sur “Student Nomination” et le
formulaire va apparaître complété.

➔ Il faut signer ce document et le scanner, car il sera demandé ensuite au
format numérique.

➔ Constitue ton dossier de candidature en suivant les instructions ci-après.

Étape 3 : Constituer son dossier de candidature

Le dossier complet de candidature nécessite les documents suivants :

❏ O-form : fiche de l’offre de stage à laquelle tu postules
❏ Student Nomination Form (le formulaire généré précédemment, que tu viens
de  signer)
❏ Lettre de motivation
❏ CV
❏ La liste des matières étudiées et/ou le relevé de notes. Pense à ajouter la
correspondance officielle de l’échelle des notes. Pour t’aider un tableau est
disponible en ANNEXE 1
❏ Un certificat de langue (Bulats/Linguaskill, TOEIC, TOEFL,...) ou une
attestation de ton niveau de langue par votre professeur en dernier recours
(attestation en ANNEXE 3)
❏ Certificat de scolarité de l’année en cours, et valide pendant toute la durée
du stage.
❏ Copie de ton passeport, ou de ta carte d’identité si elle suffit à accéder au
pays  auquel tu postules
❏ Une photo
❏ Tout autre document requis par l’employeur et spécifié dans l’offre de stage

Tous les documents demandés ci-dessus doivent être en anglais. Si ton université ne
peut pas fournir une version anglaise de tes relevés de notes, tu peux ajouter à la
suite de la version originale une version traduite par tes soins.

Tous les documents doivent être au format PDF et en anglais.
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Pour remettre les documents deux possibilités :

➔ Les télécharger directement sur la plateforme dans les champs
correspondants. Puis tu cliques sur “Submit” pour que nous puissions vérifier
que le dossier est complet.

Ou

➔ Les regrouper en un seul fichier PDF. Le fichier doit avoir un nom respectant
le format “<référence_offre>_<Prénom>_<NOM>.pdf” (ex :
“FR-2018-001_John_Smith.pdf”). Une fois le fichier constitué, tu nous l’envoies
à l’adresse outgoing@iaeste-france.fr avec la référence de l’offre comme objet
de l’email. Nous mettrons sur la plateforme le document et nous enverrons le
dossier au comité IAESTE hébergeant l’offre.

Dès que nous aurons des nouvelles concernant ta candidature, nous te les
transmettrons.

Déroulement du stage une fois accepté

Avant le stage

Attribution d’un tuteur

Un membre de notre équipe va t’être assigné comme tuteur. C’est avec lui que tu
prendras contact pour la suite de la procédure.

Le paiement (rappel)

Une fois que tu es accepté en stage, nous te demanderons une participation aux
frais de dossier d’un montant de 65€. Tu peux te référer à l’ANNEXE 2 pour
connaître les différents moyens de paiement que nous acceptons.
Une caution de 100€ sera également demandée. La caution sera remboursée si tu
remplis les conditions décrites dans la partie “Caution”.

Les documents d’admission

Tu vas recevoir par mail les documents d’admission. Il faut les remplir, les scanner,
et les déposer sur la plateforme sous l’onglet “Acceptance”.

➔ Sur ces documents, le numéro de passeport est souvent demandé. Si tu
n’as pas encore ton numéro de passeport, envoie-nous un mail pour nous dire
à quel moment tu recevras ton  passeport.
➔ Si tu es citoyen de l’Union Européenne (UE), et que tu voyages dans l’UE
ou la zone Espace Economique Européen (EEE), le numéro de carte d’identité
suffit. Tu peux alors écrire ce numéro, et ajouter “French Identity Card” à côté.
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Le visa

Si tu as besoin d'un visa et/ou d’un permis de travail, le comité étranger IAESTE te
contactera et t’aidera dans tes démarches mais garde à l'esprit que sauf mention
contraire, tu devras payer le visa nécessaire, il n'est pas financé par IAESTE.
Pour aider à accélérer le processus d’obtention du visa, tu dois t’assurer que ton
passeport est valide pendant au moins six mois après la fin de ton stage prévu. Si ce
n’est pas le cas, nous t’encourageons à renouveler ton passeport.

Sécurité

La souscription d’une assurance personnelle appropriée couvrant toute la
durée du stage IAESTE est obligatoire. Cette assurance doit couvrir les voyages,
la santé, les loisirs, les accidents et les responsabilités. La preuve d'assurance est à
remettre au Comité IAESTE accueillant le stage. Si tu n’as pas encore d’assurance,
IAESTE a.s.b.l possède un partenariat avec la société Swisscare qui peut t’en
proposer une (plus d’informations ici).
Les étudiants fournissent aussi une personne à contacter en cas d’urgence, parlant
anglais et connaissant les antécédents médicaux de l'étudiant si possible.

La préparation du stage

Pour toutes les questions relatives au logement ou à l’arrivée sur place, il te faudra
contacter le comité IAESTE de ton pays de destination si celui-ci ne t’a pas déjà
contacté. Si tu rencontres des difficultés pour le contacter, n'hésite pas à nous le
signaler.
Il te fournira un livret de bienvenue ou les informations nécessaires à connaître dans
le pays. Nous t’encourageons toutefois à t’informer sur la culture et les lois pour être
respectueux envers celles-ci une fois sur place.

Une fois que les procédures nécessaires pour entrer dans le pays de destination
sont terminées et validées, tu peux acheter le billet de transport. Sauf mentions
contraires, le billet de transport est à ta charge, comme toutes les dépenses liées au
stage (permis de travail, assurance, logement). Nous te conseillons aussi de vérifier
avec ta banque que tu puisses utiliser ta carte de crédit à l’étranger.

Astuce : Si ce stage fait partie de ton cursus, tu peux demander à ta banque la
gratuité des frais d’échange (si la devise du pays de destination n’est pas l’Euro). Il
faudra au préalable demander une attestation à ton école confirmant que ce stage à
l’étranger fait partie de ton cursus.
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Les informations d’arrivée

Une fois ton voyage réservé et ton billet acheté, remplis tes informations d’arrivée
sur la plateforme, sous l’onglet “Acceptance”. C’est important, car le comité IAESTE
du pays concerné pourra venir t'accueillir ou si nécessaire te venir en aide.

Pendant le stage

Pendant toute la durée du stage, n’hésites pas à contacter ton tuteur si tu as besoin.
Afin d’accroître notre visibilité, nous apprécions que les étudiants nous envoient des
photos ou des témoignages de leur stage et des événements auxquels ils participent.
Alors n’hésites pas à partager photos et témoignages, et précise nous si nous
pouvons les publier sur notre page facebook ou d’autres réseaux !

Après le stage

Le questionnaire “feedback” de la plateforme

Quand tu auras terminé ton stage, il y aura un questionnaire “feedback” à remplir sur
la plateforme. Clique sur “Trainee reports”, et ouvre le rapport que tu veux remplir.
Remplis un maximum de champs, et clique sur “Submit Report”. Si tu ne peux pas
compléter le  rapport en une seule fois, tu peux le sauvegarder et revenir plus tard.
Assure-toi d’envoyer tes réponses au maximum 1 mois après la fin de ton stage. Ce
questionnaire est à l’attention d’IAESTE a.s.b.l et d’IAESTE France, Grenoble Alpes
et nous aide à améliorer les relations et les stages proposés.

Le témoignage pour IAESTE France, Grenoble Alpes

Nous demandons également un court rapport d’expérience (entre une demi et une
page, à rendre au maximum un mois après la fin du stage) rédigé en français ou en
anglais. Tu peux t’aider des points suivants pour l’écrire :

➔ Présente-toi (nom, prénom, école, sujet de stage, pays du stage, durée…)
➔ Pourquoi as-tu choisi de faire ton stage via le réseau IAESTE ?
➔ Tes conclusions concernant le stage, comment cela s’est déroulé.
➔ Tes conclusions concernant l’expérience IAESTE (processus de candidature
et de sélection, accueil par le comité IAESTE sur place, les événements, les
contacts avec les autres stagiaires IAESTE…)
➔ Réflexion personnelle. Qu’as-tu appris grâce à cette expérience ?
➔ Raconte-nous une anecdote !

Lorsque tu nous remettras ton rapport, penses à nous préciser l’utilisation que nous
pouvons en faire : le publier sur les réseaux sociaux à titre promotionnel ou qu’il soit
uniquement accessible aux bénévoles de l’association.
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En cas de problème

Si jamais tu rencontres des problèmes avec ton employeur ou au sein de ton
pays d’accueil, tu peux contacter IAESTE France ou le comité IAESTE de ton pays
d’accueil qui essaiera de t’aider au mieux à la  résolution de ceux-ci.

Si le problème n’est pas résolu après avoir contacté les deux comités, tu peux
contacter l’Ombudsperson d’IAESTE a.s.b.l. Il s’agit d’un médiateur élu pour traiter
les plaintes des participants au programme. L’Ombudsperson reçoit, investigue et
traite les plaintes des stagiaires et des candidats au programme, et agit en tant que
médiateur en cas de litige. L’Ombudsperson offre une discrétion totale et ne fera
jamais rien sans la permission du plaignant, et cherchera une solution qui soit dans
l'intérêt de toutes les parties impliquées. Les plaintes adressées à l’Ombudsperson
doivent être reçues par écrit (en anglais) à l'aide du formulaire de la page
https://iaeste.org/complaints, accompagnées d'une explication complète de la
situation et des mesures qui ont déjà été prises pour trouver une solution.
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Informations utiles
Des questions ?

Nous disposons d’une FAQ sur notre site : https://www.iaeste-france.fr/fr/faq-2/
Si tu ne trouves pas les réponses à tes questions tu peux joindre notre équipe
comme  indiqué ci-dessous.

Nous contacter

Pour toutes informations complémentaires n’hésite pas à nous contacter par le
moyen le  plus simple pour toi.

Par courrier :
IAESTE France Grenoble Alpes
Bâtiment EVE
701 Avenue Centrale
38400 Saint-Martin-d'Hères

Par mail :
Contact pour candidater ou à propos d’une candidature : outgoing@iaeste-france.fr
Contact général : contact@iaeste-france.fr

Par Discord : https://discord.gg/invite/neEbh6pUzy
Par Facebook : https://www.facebook.com/Iaeste.FranceGA/
Par Instagram : https://www.instagram.com/iaestefrancelcga/?hl=fr
Par LinkedIn : https://www.linkedin.com/company/iaestefrancega/
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ANNEXE 1 : Tableau de correspondances des
notes

➔ Document complet téléchargeable ici
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https://im2ag.univ-grenoble-alpes.fr/medias/fichier/tableau-conversion-des-notes-im-ag_1619970110221-pdf?ID_FICHE=133522&INLINE=FALSE
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ANNEXE 2 : Moyens de paiements acceptés par
IAESTE France, Grenoble-Alpes

Virement bancaire :

Chèques (caution uniquement)  :

Ordre : IAESTE France Grenoble Alpes

Il est possible de remettre le chèque en main propre à un des membres de
l’association si tu es dans la région Grenobloise ou de nous l’envoyer par courrier à
l’adresse suivante :

IAESTE France Grenoble Alpes
Bâtiment EVE
701 Avenue Centrale
38400 Saint-Martin-d'Hères

Carte bancaire via notre partenaire HelloAsso :

Pour payer par carte bancaire, il suffit de se rendre sur la page HelloAsso de
l’association et de sélectionner le paiement à réaliser.

Adresse de la page HelloAsso :
https://www.helloasso.com/associations/iaeste-france-grenoble-alpes/
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ANNEXE 3 : Attestation de niveau de langue
➔ Document téléchargeable ici
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https://docs.google.com/document/d/0Bz8SqDdrGlZSUGlDYkhCbWRfNm8/edit?usp=sharing&ouid=102937204630255425516&resourcekey=0-6TCRk-fudIj4LHI8KUJ2uA&rtpof=true&sd=true


IAESTE France Grenoble Alpes 

Bâtiment Eve 701 Avenue Centrale 

38400 Saint-Martin-d’Hères 

www.iaeste-france.fr

IAESTE France Grenoble Alpes

IAESTE France Grenoble Alpes

iaestefrancelcga

contact@iaeste-france.fr
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